关于进一步规范学生办理不住校手续的通知

各学院：
为了进一步规范对申请不住校(不住学校统一安排的寝室，简称不住校，下同)学生的管理，根据《湖南大学学生公寓管理条例（试行）》等相关条例，经与学校后勤部门协调，请各院系在办理学生申请不住校手续时按以下标准执行。

一、办理不住校手续的条件
本科生（满足下列条件之一）：

1、本校正式教工子女；
2、因急性传染病需隔离治疗，因严重精神病需家人陪护者（有校医院证明，且有家长陪护或有父母授权他人监护）。

研究生（满足下列条件之一）：

1、本校正式教工或教工子女；

2、因急性传染病需隔离治疗，因严重精神病需家人陪护者（有校医院证明）；
3、硕士二、三年级学生或博士研究生课程已学完，需到校外实习或参与科研等活动者；
4、本人已结婚，配偶为长沙市户口或在长沙市工作、学习者；

二、手续办理流程

1、到学院学工办领取《湖南大学研究生（本科生）不住校申请表》，并认真填写（申请期限栏要写清楚时间，本人承诺栏一定要签字，配偶或家属意见栏要签署意见并签名）；
2、到所在学院签署意见（要求导师、辅导员、主管学生工作的领导分别签署意见并签名并盖学院行政章，到校外实习或科研的还须研究生秘书签署课程已修完的意见并签名）；
3、到学生工作部研究生工作办公室（研究生）或管理办公室（本科生）办理审批手续（须出示以下证明材料原件：A、教工或教工子女：本人或父母所在院系或部门的行政证明；B、因病申请者：校医院证明；C、到校外实习或参加科研者：实习或科研单位同意接收并安排住宿的证明；D、已婚申请者：须带结婚证，配偶户口或工作、学习单位证明）；
4、凭学生工作部开具的退房通知单到物业办公室办理退房手续；
5、园区管理服务中心定时将已退房学生通报计划财务处。

三、几点说明

1、办理不住校手续的时间：每学期学期末最后两星期或开学两星期内办理完毕，因病申请不住校的学生可随时办理。
2、即日起办理不住校手续须统一使用新的申请表（样表附后）。

3、各学院要严格按照此通知的要求和条件执行。
4、对已通过审批未住在集体宿舍的学生，各院系要对其加强监控和管理，要求每月至少有两次跟踪管理，并形成书面记录留底备案。
学生工作部

二〇〇八年九月
湖南大学研究生不住校申请表

	姓名
	
	学号
	
	寝室号码
	

	院系
	
	专业年级
	

	在外居住地点
	

	在外居住时间段
	
	联系方式
	

	申请意见
	申请人签名：            日期：
	配偶或家长意见
	   签字：                            

	学院审核
	导师意见
	辅导员意见
	研究生秘书意见
	主管学生工作领导意见

	
	签字：

日期：
	签字：

日期：
	签字：

日期：
	签字：

学院公章：

日期：

	学工部审核
	签字（盖章）：    

日期：
	本人承诺
	本人承诺在外住宿期间遵纪守法，认真学习。租房期间如发生意外由本人负责。

承诺人：         日期：


湖南大学本科学生不住校申请表

	姓名
	
	学号
	
	寝室号码
	

	院系
	
	专业年级
	

	在外居住地点
	

	在外居住时间段
	
	联系方式
	

	申请意见
	申请人签名：             日期：
	家长意见
	   签字：                            

	学院审核
	辅导员意见
	主管学生工作院领导意见

	
	签字：           日期：
	签字：

学院公章：

日期：

	学工部审核
	签字（盖章）： 

日期：
	本

人

承

诺
	本人承诺在外住宿期间遵纪守法，认真学习。租房期间如发生意外由本人负责。

承诺人：         日期：


